Załącznik nr 2

do Zaproszenia do składania ofert
UMOWA
Nr ………………………………………

zawarta w dniu..................................

pomiędzy:

Gminą  Kielce, Rynek 1 , 25-303 Kielce, reprezentowaną przez:

Bogdana Wentę – Prezydenta Miasta Kielc,
zwaną dalej Zamawiającym
a:

…………………………………………………………………………………………………

NIP……………………………………., REGON …………………………………………..;

reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej Wykonawcą.
Zamawiający i Wykonawca, w dalszej części niniejszej umowy, zwani są także „Stronami”.

Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową” została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego zgodnie 
z Zarządzeniem Nr 317/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 24 sierpnia 2016 r. (ze zmianami), bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 - t.j. ze zm.), z uwagi na wartość przedmiotu zamówienia, nie przewyższającą kwoty 30 000 euro netto, zgodnie z art. 4 pkt 8 PZP.

§ 1.

Przedmiot umowy

1. Wykonawca sprzedaje na rzecz Zamawiającego 97 000 kopert z naniesionymi nadrukami, szczegółowo opisanych w Załączniku Nr 1 do Umowy (opis przedmiotu zamówienia).

2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usługi pakowania maszynowego dostarczonych przez Zamawiającego dokumentów (decyzji ustalających wymiar podatków), z użyciem kopert, o których mowa w ust. 1, w szacowanej ilości od 90 000 do 97 000 szt. dokumentów jednokartkowych. Rzeczywista ilość wykonanych zakopertowań ustalona zostanie na podstawie wskazań fabrycznego licznika zamontowanego w maszynie kopertującej.

3. Realizacja zleconej usługi, o której mowa w ust. 2, polegać będzie na spakowaniu do jednej koperty jednego dokumentu jednokartkowego, w sposób umożliwiający w przezroczystym okienku koperty odczytanie danych dotyczących adresata przesyłki.

4. Przeznaczone do spakowania dokumenty, o których mowa w ust. 2, przekazane zostaną Wykonawcy przez Zamawiającego, bezpośrednio przed wykonaniem usługi, w siedzibie Zamawiającego.

5. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 będą przez Zamawiającego zaadresowane, w sposób dostosowany pakowania w kopertach zaopatrzonych w „okienko” z przezierną folią, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (zał. nr 1 do Umowy).

6. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi, opisanej w ust. 2, wyłącznie w siedzibie Zamawiającego.
7. Przy wykonaniu usługi, opisanej w ust. 2, zabrania się Wykonawcy kopiowania przekazanych do kopertowania dokumentów, w całości lub ich fragmentach, wynoszenia dokumentów, poza pomieszczenia wskazane przez Zamawiającego, sporządzenia jakichkolwiek innych ich zestawień, poza ilością kopertowanych dokumentów.

8. Po wykonaniu usługi, określonej w ust. 2, Wykonawca przekaże Zamawiającemu Zakupione przez niego koperty, niewykorzystane podczas realizacji tej usługi. 
9. Pozostałą część kopert, o których mowa w ust. 1, z zastrzeżeniem ust. 8, Wykonawca przekaże Zamawiającemu wraz z zakopertowanymi dokumentami.
10. Wykonawca zobowiązany jest traktować treść kopertowanych dokumentów jako informację poufną, nie może jej rejestrować ani upubliczniać oraz przekazywać innym osobom w jakiejkolwiek formie. Obowiązek ten dotyczy także pracowników oraz osób, którymi Wykonawca się posługuje.
11. Szczegółowy opis przedmiotu Zamówienia, zawiera załącznik nr 1 do Umowy – stanowiący integralną jej część.

§ 2.

Termin i miejsce wykonania umowy.

Umowa wykonana zostanie w siedzibie Zamawiającego, w terminie od dnia 11 do 13 stycznia 2021 roku.
§ 3.

Zasady rozliczeń
1. Z tytułu wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje 
1) zapłata ceny sprzedaży brutto, kopert z naniesionym wydrukiem, wskazanych w §1 ust. 1, w wysokości ____ zł., na którą składa się 97 000 kopert z nadrukiem w cenie jednostkowej brutto ____ zł/szt.;
2) wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu usługi maszynowego kopertowania dokumentów, opisanej w § 1 ust. 2, w wysokości brutto ____ zł., na którą składa się zakopertowanie 97 000 dokumentów przekazanych Wykonawcy, w cenie jednostkowej brutto ____ zł/szt., z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Rzeczywiste wynagrodzenie określone w ust. 1 pkt 2, zostanie określone na podstawie ilości zakopertowanych dokumentów, z zastrzeżeniem, że ilość kopertowanych dokumentów nie będzie mniejsza niż 90 000 szt. i będzie ono płatne przelewem, na konto wskazane w fakturze, po wykonaniu umowy.
3. Strony postanawiają, że rozliczenie za wykonanie przedmiotu Umowy nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej na:

- Nabywca usługi:                    Gmina Kielce





     Rynek 1





     25-303 Kielce





     NIP: 657-261-73-25

- Odbiorca i płatnik faktury:





    Urząd Miasta Kielce





     ul. Strycharska 6
                                                        25-659 Kielce
4. Zapłata ceny sprzedaży oraz wynagrodzenia, o których mowa w ust. 1, z zastrzeżeniem ust. 2, nastąpi po podpisaniu protokołu, sporządzonego w oparciu o zestawienie wykonanych usług oraz ilościowego potwierdzenia dostarczonych Zamawiającemu kopert, w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury, lecz nie wcześniej niż na 14 dni od jej otrzymania.
5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
§ 4.

Kary umowne

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z niniejszej umowy poprzez zapłatę kar umownych.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną, liczoną od sumy ceny sprzedaży i umownego wynagrodzenia brutto, o których mowa §3 ust. 1, w przypadku nienależytego jej wykonania:

1) w wysokości 0,005% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedaży brutto, za każdy dokument, który został nienależycie zakopertowany;
2) w wysokości 2% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedaży brutto, za każdy przypadek naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych;
3) w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedaży brutto, 
za każdy przypadek ujawnienia treści kopertowanych dokumentów;

4) w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedaży brutto, w przypadku odstąpienia od Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy;

3. Strony oświadczają, że Zamawiający będzie zwolniony z obowiązku zapłaty ceny sprzedaży, za każdą z dostarczonych kopert, oraz wynagrodzenia za świadczenie usługi, w takiej części w jakiej koperty te lub sposób zakopertowania dokumentów nie odpowiada wymaganiom umowy.
4. Suma kar umownych nie przewyższy wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto oraz ceny sprzedaży brutto.
5. Przez nienależyte wykonanie umowy strony rozumieją:

1) niezabezpieczenie koperty lub zapakowanie pakietu w sposób niezgodny z załącznikiem nr 1 do Umowy;
2) wykonanie wydruku na kopertach w sposób niezgodny z załącznikiem nr 1 do umowy;
3) dostarczenie kopert niezgodnych z wymaganiami wskazanymi w załączniku nr 1 do Umowy;

4) przetwarzanie danych osobowych, w sposób lub poza zakresem ich powierzenia;
5) ujawnienie treści kopertowanych dokumentów.
6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przysługujących Zamawiającemu kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy i ceny sprzedaży.

7. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych na podstawie noty księgowej wystawionej bez podpisu Wykonawcy. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiający ma prawo dochodzić od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego.

8. Zamawiający zastrzega prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, do pełnej wysokości doznanej szkody.

§ 5. 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych adresatów dokumentów, o których mowa w ust. 1 na zasadach określonych w odrębnej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy.
§ 6

Przetwarzanie danych osobowych

1. W celu realizacji wymogów nałożonych Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:

1) Administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawcę, jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

2) w przypadku pytań dotyczących procesu przetwarzania swoich danych osobowych osoby, o których mowa w pkt 1, skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;

3) przekazane dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy, a także w celu komunikacji związanej z wykonaniem umowy;

4) odbiorcami danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie przepisów prawa lub podmioty upoważnione na podstawie podpisanej umowy pomiędzy Administratorem, a tym podmiotem;

5) przekazane przez Wykonawcę dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji umowy i przechowywane przez niezbędny okres archiwizacji, określony obowiązującymi przepisami prawa z zakresu rachunkowości, podatków i ubezpieczeń społecznych oraz ze względu bezpieczeństwa prawnego, do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń;

6) osobom, o których mowa w pkt 1, przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, ich sprostowania, kopii danych, ograniczenia przetwarzania lub usunięcia danych, przy czym uprawnienie to zostanie zrealizowane po okresie nie krótszym niż okres przechowywania danych, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych;

7) w przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych osobowych przez Administratora, osobom, o których mowa w pkt 1, przysługuje prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;

8) dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

9) podanie danych osobowych, wskazanych w pkt 1, jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji umowy; brak udostępnienia danych osobowych uniemożliwi zawarcie umowy;

10) osoby, o których mowa w pkt 1, mają prawo w dowolnym momencie cofnąć zgodę na przetwarzanie danych osobowych, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed cofnięciem zgody, z zastrzeżeniem postanowień pkt 5.

2. Zasady przetwarzania danych opisane w ust. 1, mają odpowiednie zastosowanie do osób wskazanych do reprezentacji Wykonawcy oraz osób wskazanych do kontaktów  Wykonawcą. Wykonawca oświadcza, że poinformował on te osoby, że o zasadach przetwarzania danych, opisanych w ust. 1.
§ 7. 

   Postanowienia końcowe

1. W zakresie nie uregulowanym Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej Umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowę  sporządzono  w dwóch  jednobrzmiących  egzemplarzach, w tym po jednym       egzemplarzu dla każdej ze stron.
ZAMAWIAJĄCY                                                                WYKONAWCA
.........................................................                                      .......................................................
